                             编号：__________

离校手续流程表
姓名：                部门：            日期：
	事由
	合同到期□     退休□     辞职□     辞退□    开除□

	本部门     

部门负责人(签章)：         ____
日            期：                             
	工会     
部门负责人(签章)：         ____
日            期：              

	计财处  

1、个人承担社保：            
2、个人承担公积金：          

        部门负责人(签章)：         ____
日            期：              
	资产与设备管理处  

部门负责人(签章)：         ____
日            期：              

	图书馆      
部门负责人(签章)：         ____日            期：            __
	后勤保卫处
住宿费：                      
水费：                       
部门负责人(签章)：         ____日            期：            __

	信息中心      
1、校园一卡通：                
        部门负责人(签章)：         ____

        日           期：            __
	教务处
       部门负责人(签章)：   __       

        日          期：            __

	院办、党办
部门负责人(签章)：         ____

日            期：            __
	人事处 

1、退工单：

2、劳动手册：

3、工资截止日期：

部门负责人(签章)：         ____

      日            期：            __

	备注：


