教职工离职申请审批表

工  号：
	  姓  名
	
	单位（部门）
	
	岗  位
	

	入职日期
	
	申请（通知）离职日期
	
	合同起止日期
	

	离职类型
	辞职□           辞退□         合同期满□           其他□

	科研项目及培训情况
	项目名称
	项目起止时间
	培训费用

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	离职原因（可附页）：

申请人签名：

年    月    日

	所在单位（部门）意见：

签名：

年    月    日

	人事处意见：

签名：

年    月    日

	

	院领导会签意见：

签名：

                          年    月    日
	院领导审批意见：

签名：

                          年    月    日


注：1.离职人员必须按上述流程审批完毕后，才可办理工作交接，并填好工作交接单。

         2.培训情况由学校人事部门填写。
